
    

 
 

>> Wer alleine arbeitet, addiert.  
Wer zusammenarbeitet, multipliziert. << 

 
Werde zum 01.03.2018 Teil unseres Teams als 

 
Mitarbeiter/in im Pfortendienst  
 
 

Die Stelle ist befristet in Teilzeit und umfasst durchschnittlich 15 Stunden wöchentlich. 

 
Zu dem Regionalen Netz Marsberg im LWL-PsychiatrieVerbund gehören folgende Einrichtungen: 
LWL-Kliniken Marsberg, LWL-Wohnverbund Marsberg, LWL-Therapiezentrum Marsberg, LWL-Pflegezentrum Marsberg, 
die insgesamt mehr als 930 Betten/Plätze vorhalten und bei einem Erlösbudget von ca. 88 Mio. € rund 1.700 Mitarbeiter 
beschäftigen. 
 

Die Pforte repräsentiert unsere Einrichtungen in ersten persönlichen und telefonischen Kontakten und hat eine 
Servicefunktion für Patienten/innen, Bewohner/innen, Besucher, fremde Institutionen und unsere Mitarbeiter/innen.  
Sie ist wochentags von 6.00 Uhr bis 22.00 Uhr und am Wochenende von 7.30 Uhr bis 22.00 Uhr besetzt. 
 
Ihre Kernaufgaben:   

 Vermittlung von Telefongesprächen 
 Informationsdienst für Besucherinnen und Besucher 
 Bedienung der Schrankenanlage  
 Schlüsselverwaltung  
 Allgemeine Verwaltungsaufgaben  
 Bedienung der Brandmeldeanlage 

 
Ihre Kompetenzen:  
Sie verfügen über: 

 besondere Zuverlässigkeit und Gewissenhaftigkeit 
 sicheres Auftreten verbunden mit dem Mut zur Entscheidung 
 die Fähigkeit, überlegt und strukturiert zu handeln 
 die Bereitschaft zur Arbeit am PC 
 die Bereitschaft zur Schichtarbeit 

 
Unser Angebot: 
Wir bieten Ihnen: 

 ein interessantes, eigenverantwortliches und vielseitiges Aufgabengebiet 
 attraktive und zielorientierte Weiterbildungsmöglichkeiten  
 eine leistungsgerechte Vergütung nach EG 3 TVöD sowie die üblichen Leistungen des öffentlichen Dienstes  

 
Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht. In Bereichen, in denen Frauen unterrepräsentiert sind, werden sie  
nach Maßgabe des Landesgleichstellungsgesetzes NRW bevorzugt berücksichtigt. Bewerbungen geeigneter schwerbehin-
derter Frauen und Männer sind ebenfalls ausdrücklich erwünscht.  
 

Weitere Auskünfte erteilt Ihnen Herr Matthias Hüllen (Tel.:  02992/601-1807), gerne. 
Darüber hinaus können Sie sich auch im Internet unter www.lwl-klinik-marsberg.de näher über die Klinik informieren. 
 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung bis zum 10.02.2018 vorzugsweise an personal@lwl.org oder an die unten angegebene 
Adresse: 
 

  
 

 

    

  
LWL-Klinik Marsberg 
Psychiatrie · Psychotherapie · Psychosomatik 
 

LWL-Klinik Marsberg 
Psychiatrie · Psychotherapie · Psychosomatik 
Personalmanagement 
Weist 45 
34431 Marsberg 

 
 


